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Postausgang

Im Postausgang konnen Sie eine Dateiliste zusammenstellen, um diese zu exportieren oder per Email

ZuU versenden.
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Der Postausgang wird per Drag&Drop gefullt.
Um alle Dateien eines Dokuments in den Postausgang zu legen ziehen das Dokument aus der
Dokumentenliste Uber das Postausgangsfenster.
Um eine bestimmte Datei in den Postausgang zu legen markieren Sie die gewlunschten Dateien im

Karteireiter Dateie

Befindet sich bereits eine Datei im Postausgang wird sie nicht noch einmal hinzugefugt.

n und ziehen sie per Drag&Drop in den Postausgang.

Um nun die Dateien im Postausgang zu exportieren oder per Email zu versenden markieren Sie diese,

anschlieRend wahl

en Sie den gewlnschten Befehl:

Befehl

Beschreibung

Nachricht senden

Sendet die markierten Dateien per Email.

Archiv senden

Sendet die markierten Dateien als Archiv per Email.

Speichern

Speichert die markierten Dateien in ein Verzeichnis.

Archiv-Speichern

Speichert die markierten Dateien als Archive in ein Verzeichnis.
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